Semesterplan HKB E
Technologie

Schuljahr 2024/2025 | 2. Semester

Unterrichtseinheit

Soft-/Hardware

LF 1 el.bs3a Hardware und Software
LF 1 el.bs5a Netzwerke

LF 1 el.bs4a Datensicherheit

LF 1 e2.bs5a Datenschutz

LF 1 el.bs3b Zugriffsrechte

LF 1 el.bs7a Ergonomie & Okologie
LF 1 el1.bs3b CMS (Einflihrung)
Textgestaltung I

LF 1 el.bsla Textgestaltung (Geschaftsbriefe)
Seitenlayout

Silbentrennung

Seriendruck

Briefgrundmuster (Standard und typografisch optimiert)

Dokument gliedern

regelkonforme Dokumentendarstellung
typographische Grundregeln
Adressierung

Auszeichnungen

Aufzahlungen

Nummerierungen

Betragskolonnen

Stichwortangaben

Tabellenkalkulation Il

LF 1 el.bsla Tabellenkalkulation
Seitenlayout

Druckoptionen

bedingte Funktionen

Matrixfunktionen

betriebliche Kennzahlen berechnen und interpretieren

Uberpriifen

Berufsfachschule, Berufsmaturitat, Weiterbildung

wirtschaftsschule
thun

M24a

Lernmedien

Wings «Office-Grundlagen HKBe»
Wings «Kommunikation und
Arbeitsorganisation HKBe»

Handlungsbausteine Konvink

lubasch.ch | Technologie (HKB E) |
Soft-/Hardware

Wings «Textverarbeitung HKBe»

lubasch.ch | Technologie (HKB E) |
Textgestaltung Il (inkl. Briefdarstellung)

Wings «Tabellenkalkulation HKBe»
Handlungsbausteine Konvink

lubasch.ch | Technologie (HKB E) |
Tabellenkalkulation Il

lubasch.ch
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Textgestaltung lll

LF 1 el.bsla Textgestaltung (Cl)
Abschnittsformatierung
Spaltensatz

Links, Textmarken, Querverweise
Formatvorlagen
Inhaltsverzeichnis

Fussnoten

Stichwortverzeichnis (Index)
Beschriftungen
Abbildungsverzeichnis
Dokumentvorlagen

Suchen und Ersetzen
Datenvisualisierung

LF 1 e2.bs4a, LF 2 e3.bs2a Datenvisualisierung
Saulen-/Balkendiagramme
Kreis-/Ringdiagramme

Linien-, Punkt- und Flachendiagramme
[llustrationen
Treemap-Diagramme
Wasserfall-Diagramme
Kombi-(Verbund)diagramme

Prozessdarstellung

Leistungsnachweise
Textgestaltung Il
Tabellenkalkulation Il

Textgestaltung IlI

Berufsfachschule, Berufsmaturitat, Weiterbildung

wirtschaftsschule
thun

M24a

Wings «Textverarbeitung HKBe»

lubasch.ch | Technologie (HKB E) |
Textgestaltung Il

Wings «Tabellenkalkulation HKBe»
Wings «Office-Grundlagen HKBe»
Handlungsbausteine Konvink

lubasch.ch | Technologie (HKB E) |
Datenvisualisierung

18. Februar 2025
22. April 2025

20. Mai 2025

lubasch.ch



