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Nicht benétigte Microsoft 365 Accounts o
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Office-Hintergrund:
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Microsoft 365 Account - 2FA

(Zwei-Faktor-Authentifizierung)

Smartphone-App installieren

\
Microsoft Authenticator

Microsoft Corporation

4.5% 100 Mio.+ H

L0 Diese App ist flr alle deine Geréate verfligbar


https://play.google.com/store/apps/details?id=com.azure.authenticator&hl=de_CH&pli=1

wirtschaftsschule
thun

Microsoft 365 Account

lubasch.ch

Benutzername
vorname.name@stud.wst.ch

Initial-Passwort (siehe Mail) FEE==m—
*kkkkkkk | |




Microsoft 365 - Anmeldung office.com

lubasch.ch

O ' Login | Microsoft 365 X -+

=% Microsoft

&~ - O M ) www.office.com
Anmelden

max.muster@stud.wst.ch|

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Office ist jetzt
Microsoft 365.

Mit dem vollstandig neuen Microsoft 365
kénnen Sie alles von einem Ort aus mit lhren

bevorzugten Apps erstellen, freigeben und daran s

zusammenarbeiten/
Microsoft 365 abrufen =

Sie kdnnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Q Anmeldeoptionen




e
Microsoft 365 - Menu

lubasch.ch

Microsoft 365 —

Apps - personliche E-Mail-Adresse

ﬁ Outlook . OneDrive .
OneDrive

- personlicher Datenspeicher

3 SharePoint ¥ Teams Tea ms

K sy 38 roms . Kommunikation
m Yammer ’ Power Auto...

“) Admin Class Noteb...

OneNote

- Notizbucher

Alle Ihre Apps erkunden —



Microsoft 365 - Passwort andern

lubasch.ch

Kennwort

wst.ch Abmelden Q

Verstarken Sie die Kennwortsicherheit, oder
Muster Max

andern Sie lhr Kennwort, wenn jemand
anderes Kenntnis dartiber hat.

max.muster@stud.wst.ch

Konto anzeigen h KENNWORT ANDERN >
Mein Office-Profil




Anmeldung Microsoft 365

lubasch.ch

Konto

Word starten - Datel - Konto
s N
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R Benutzername

‘ Einstellungen verwalten

p ] vorname.name@stud.wst.ch
N\

Office-Design:

| Systemeinstellung verwenden - |

Verbundene Dienste;

@ OneDrive - Persénlich

personliches Passwort

N\

& Websites - wst.ch

Dienst hinzuftigen v



Installation Teams

lubasch.ch

Microsoft Teams
Office 365 —

Apps
ﬁ Outlook ‘ OneDrive
ﬂ Word ﬂ Excel |
m PowerPoint m DOneMote
a SharePoint ﬁ Teams
q Sway ﬂ Forms
| Laden Sie die Teams-Desktop-App
m Yammer 2 Power Autom...

herunter, um besser verbunden zu
bleiben.

¥ Admin : \
H} Windows-App herunterladen

Alle Apps - Stattdessen die Web-App verwenden



Weiterleitung Mail vorname.name@stud.wst.ch

cccccccccc

Office 365 -

W Ol Benachrichtigungen uber
PR ) News, Termine, Aufgaben, ..
| \

Alle Apps -»



Weiterleitung Mail vorname.name@stud.wst.ch

lubasch.ch

W= (0
X

Einstellungen

‘ £ Outlook-Einstellungen durchsuchen Ei nstel I u ngen Layout Weiterleitu ng
Design
- e - O L Einstellungen suchen Verfassen und Antworten o _ . _ _
Sie konnen lhre E-Mails an ein anderes Konto weiterleiten.
- Anlagen
SN £33 Allgemein J Weiterleitung aktivieren
Alle anzeigen R696|n . . . . .
. = E-Mail Meine E-Mails weiterleiten an:
Dunkler Modus ©
Aufraumen Mail :
Posteingang mit Relevanz ®© @ Kalender E Mall Adresse elngeben
Desktopbenachrichtigungen @ g .J un k' E' M ai | . . . .
Schnelleinstellungen D Kopie weitergeleiteter Nachrichten
Dichte anzeigen ® anze|gen ) .
Aktionen anpassen beibehalten
L — — E—
o == — .
Nachrichtenbehandlung
Voll Mittel Komprimiert

Unterhaltungsansicht ® Weiterleitu ng

@ Neueste Nachrichten oben

O Neueste Nachrichten unten

O Aus

Lesebereich / Aufbewahrungsrichtlinien

Alle Outlook-Einstellungen anzeigen &3

Automatische Antworten



Anmeldung OneDrive (@stud.wst.ch)

lubasch.ch
£ Onedfive Microsoft OneDrive X
Alle  Apps Dokumente Web  Mehr v L Einstellungen Konto Sicherung Netzwerk Office Info /
N OneDrive - wst.ch

Hochste Ubereinstimmung

/ I _ ) 182 GB von 1'024 GB Cloudspeicher belegt [ Konto hinzufiigen ‘

| X LCRIAYE . Ihren OneDrive - wst.ch-Ordner offnen Speicher verwalten Verkniipfung dieses PCs aufheben
App

Einstellungen P

Einstellungen OneDrive
App . .
' Ransomware-Schutz > Online anzeigen
. m ] u
o Datenschutzeinstellungen far s (7 Offnen Synchronisierung anhalten v p e rs O n ll C h e r S p e I C h e r 1 TB
automatische Dateidownloads
£® Als Administrator ausfiihren | .
] § Speicher verwalten
f@ Einstellungen fiir Cloudsuche > Dateispeicherort &ffnen
Web durchsuchen <P An "Start" anheften | Hilfe erhalten
An Tasklei hef
O Oned - Webergebnisse anzeigen > S AR Feedback senden
@ Deinstallieren u d u L) d l l F u b
£ onedrive > 1 OneDrive schlieBen I n IVI u e e re I g a e
L onedrive login > O D 2 t h
Ordner k | |
I3 OneDrive - wst.ch >

lokale Synchronisation

LG




OneDrive wst.ch - Windows Explorer
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& v % = | OneDrive - wst.ch

lpersanlicher Speicher 1 TB
* i_‘l 4 Ausschneiden

.| Pfad kopieren
An Schnellzugriff Kopieren Einfiige
d acn::ﬁilrj-,gn : uadepin il [#] Verkniipfung einfiigen - - - -
individuelle Freigabe
— v 41 @ > OneDrive - wstch

Name

[ lokale Synchronisation

# Schnellzugriff

@ Creative Cloud Files
@ OneDrive - Personal

@ OneDrive - wst.ch

W Dieser PC \
¥ Netzwerk




OneDrive for Business - Browser

lubasch.ch

OneDrive

p Alles durchsuchen -+ Neu Vv ’T Hochladen v
S 2 Ordner A= lpersanlicher Speicher 1 TB
P31 Dateien 0 Word-Dokument _ . _
t | individuelle Freigabe
“0) Zuletzt verwendet B Excel-Arbeitsmappe
R Geteilt @ PowerPoint-Prasentation lOkale SynChronisation
@ Papierkorb i} OneNote-Notizbuch
Freigegebene Bibliotheken ) Forms fr Excel aUCh al's Smartphone-App
Link

Neu erstellen



nutzliche Smartphone-Apps

lubasch.ch

Microsoft Outlook Microsoft Teams

Microsoft Corporation  Effizienz * %k k1 4904676 & . Microsoft Corporation  Biiro * ok Kk 1.146.708 &
PEGI 3 PEGI 3

Enthilt Werbung

E Zur Wunschliste hinzufligen Installieren

E Zur Wunschliste hinzufligen Installieren

Microsoft OneNote: @ Empfehlung der Redaktion Microsoft OneDrive

Notizen speic hern und ordnen Microsoft Corporation  Effizienz * % %k 1752904 2
Microsoft Corporation  Effizienz * % kv 770576 & PEals

PEGI 3 Bietet In-App-Kiufe an

E Zur Wunschliste hinzufiigen Installieren

E Zur Wunschliste hinzufligen Installieren



WLAN
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7 WsT-Bvob | personliches Microsoft
365 Passwort

Gesichert




wirtschaftsschule
thun
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< Alle Teams

E Allgemein Beitrige Dateien lubasch.ch

Beitrage - Chat zur fachinternen Kommunikation

HKB E

Startseite

Class Notebook Dateien - klassenbezogenes Unterrichtsmaterial

Kursarbeit

Aufgaben

Noten
Reflect

Insights

Class Notebook - OneNote

v Hauptkanile

Allgemein

Aufgaben - Arbeitsauftrage und

Leistungsnachweise




von Teams zu OneNote
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j & Allgemein Beitrdge Dateien Startseite Klassennotizbuch v Aufgaben 9 weitere v + (X Besprechung = v
Datei Start Einflgen Zeichnen Ansicht Hilfe + Q Was mochten Sie tun? In Browser 6ffnen v Ce
v |i| v | Segoe Ul vi18 v F K U P2 ﬁv — v %E R @ In Browser 6ffnen

AV
@ In Desktop-App &ffnen — l

I\ / y

Klassennotizbuch muss pro Lehrperson

bzw. Fach einmal angewahlt werden.




Drucken via BYOD-Devices

cccccccccc

Drucker (Multifunktionsgerat) fur Lernende im
Untergeschoss des Neubaus

Vorgehen

- Dokument via Mail an print@wst.ch senden.
- Bestatigungsmail mit Code abwarten.

- Code auf Drucker unter «Jobcode» eingeben.
- Druckjob anwahlen und drucken.
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