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Digitales Lernen
mit Microsoft 365

Teams
OneNote
OneDrive
Outlook
SharePoint

cloudgestützte Lernumgebung
der Wirtschaftsschule Thun
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Microsoft 365 Account

Benutzername 
vorname.name@stud.wst.ch

Initial-Passwort (siehe Mail)
********
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Microsoft 365 – Anmeldung office.com
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Microsoft 365 – Menü

Outlook
• persönliche E-Mail-Adresse

OneDrive
• persönlicher Datenspeicher

Teams
• Kommunikation

OneNote
• Notizbücher
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Microsoft 365 – Passwort ändern
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Anmeldung Microsoft 365 

Word starten – Datei – Konto

Benutzername 
vorname.name@stud.wst.ch

persönliches Passwort
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Installation Teams (work or school)
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Weiterleitung Mail vorname.name@stud.wst.ch

Mitteilungen der WST 

• z. B. persönliche 
Notenbekanntgaben

Benachrichtigungen über 
News, Termine, Aufgaben, …
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Weiterleitung Mail vorname.name@stud.wst.ch
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Anmeldung OneDrive for Business

persönlicher Speicher 1 TB

individuelle Freigabe

lokale Synchronisation



lubasch.ch

OneDrive for Business – Windows Explorer

persönlicher Speicher 1 TB

individuelle Freigabe

lokale Synchronisation
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OneDrive for Business – Browser

persönlicher Speicher 1 TB

individuelle Freigabe

lokale Synchronisation

auch als Smartphone-App
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Smartphone-Apps
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WLAN

WLAN für Smartphone

WLAN Notebook
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Teams – Startseite
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Teams

Beiträge – Chat zur fachinternen Kommunikation 

Dateien – klassenbezogenes Unterrichtsmaterial

Klassennotizbuch – OneNote HKB E (Technologie)

Aufgaben – Arbeitsaufträge (mit Terminen)
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Teams

Collaboration – Dokumentbibliothek mit Schreibrechten für Lernende, z. B. für Gruppenarbeiten

lubasch.ch – Drehbücher und Dateien für alle Unterrichtseinheiten

Lernmedien – Unterrichtsmaterial, z. B. Lehrmittel als PDF

Outlook – persönliches Outlook-Postfach
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Teams – Lernmedien
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Teams HKB E (Technologie)

Kanäle 
anheften

Kanäle lösen
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von Teams zu OneNote

Klassennotizbuch muss pro Lehrperson  
bzw. Fach einmal angewählt werden.
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Drucken via BYOD-Devices

Drucker (Multifunktionsgerät) für Lernende im 
Untergeschoss des Neubaus

Vorgehen
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Anmeldung auf den Desktop-PCs in den PC-
Schulungs- und Arbeitsräumen

vorname.name
• max. 20 Zeichen

persönliches Passwort
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