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Technologie (HKB E) | Multimedia II 
Zeitbudget 8 Lektionen 

Lernfelder & Leistungsziele 
LF 3 e1.bs2a, e4.bs1e, e4.bs3a Inhalt multimedial aufbereiten 

Unterrichtsunterlagen/Lehrmittel 
• Wings «Multimedia HKBe» 

• Handlungsbausteine Konvink 

• lubasch.ch | Technologie (HKB E) | 
Multimedia 

Lernziele 
• Digitale Tools 

• Newsletter, Website, Blog 

• Gestaltungsregeln 

• Handbuch (Arbeitsanleitung) 

Arbeitsweise 
• Sie erarbeiten die genannten Lernziele grund-

sätzlich selbstständig mit Hilfe der bereitge-
stellten Unterlagen und Übungen. 

• Fragen Sie, wenn Sie spontan Hilfe brauchen. 

• Ihnen steht frei, in Gruppen zu arbeiten. Die 
Gespräche innerhalb einer Gruppe dürfen je-
doch keinesfalls andere Lernenden stören. Für 
«angeregte» Diskussionen darf/muss das 
Schulzimmer verlassen werden. 

• Im Schulzimmer herrscht ein Geräuschpegel, 
der eine konzentrierte Arbeit zulässt. 

• Wünschen Sie die Demonstration einer kom-
pletten Übung, dann melden Sie dieses Bedürf-
nis an. Entsprechend wird eine «Input-Se-
quenz» geplant. 

• «Input-Sequenzen» werden jeweils zu Beginn der Lektion angekündigt. Während dieser Zeit 
ruhen sämtliche Gespräche. Wer an einer «Input-Sequenz» nicht teilnehmen möchte, kann 
das Zimmer vorher verlassen. 

• Die Zeitangaben beziehen sich auf die Ihnen gewährte Unterrichtszeit. Gegebenenfalls müs-
sen Sie nicht geschaffte Pflichtaufgaben als Hausaufgabe lösen. Als Pflichtaufgaben zählen 
sämtliche Übungen, welche nicht ausdrücklich als Zusatzübung oder Repetitionsübung ge-
kennzeichnet sind. 

• Nutzen Sie die Zusatz- und Repetitionsübungen zur Vorbereitung von Notenarbeiten und Prü-
fungen. 

• Es empfiehlt sich das Textstudium des Lehrmittels vorwiegend ausserhalb der Unterrichts-
zeit vorzunehmen, um sich in dieser auf die praktischen Übungen konzentrieren zu können. 
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A Digitale Tools 
Zeitbudget 1 Lektion 

A.1 Lehrmittelstudium | Digitale Tools 

• Kapitel 7 im Lehrmittel Wings «Multimedia HKBe»  

A.2 Übung | Digitale Tools 

• Übungen 7.8 Stufen I und II im Lehrmittel Wings «Multimedia HKBe» 

A.3 Repetitionsfragen | Digitale Tools 

• Repetitionsfragen 7.9 im Lehrmittel Wings «Multimedia HKBe» 

https://www.webdoxx.com/wings/documents/hkbe-mm/index.php?page=69
https://www.webdoxx.com/wings/documents/hkbe-mm/index.php?page=75
https://www.classtime.com/student/login/5E4W7K
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B Website, Blog und Newsletter 
Zeitbudget 2 Lektionen 

B.1 Lehrmittelstudium | Website, Blog und Newsletter 

• Kapitel 8.5–8.7 im Lehrmittel Wings «Multimedia HKBe»  

B.2 Übung | Website, Blog und Newsletter 

• Übungen 8.8 Stufen I und III im Lehrmittel Wings «Multimedia HKBe» 

B.3 Repetitionsfragen | Website, Blog und Newsletter 

• Repetitionsfragen 8.9 im Lehrmittel Wings «Multimedia HKBe» 

https://www.webdoxx.com/wings/documents/hkbe-mm/index.php?page=84
https://www.webdoxx.com/wings/documents/hkbe-mm/index.php?page=89
https://www.classtime.com/student/login/5JMJ4N
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C Gestaltungsregeln 
Zeitbudget 3 Lektionen 

C.1 Lehrmittelstudium | Gestaltungsregeln 

• Kapitel 9 im Lehrmittel Wings «Multimedia HKBe»  

C.2 Übung | Gestaltungsregeln 

• Übungen 9.4 Stufen I, II und III im Lehrmittel Wings «Multimedia HKBe» 

C.3 Repetitionsfragen | Gestaltungsregeln 

• Repetitionsfragen 9.5 im Lehrmittel Wings «Multimedia HKBe» 

https://www.webdoxx.com/wings/documents/hkbe-mm/index.php?page=91
https://www.webdoxx.com/wings/documents/hkbe-mm/index.php?page=97
https://www.classtime.com/student/login/6GKMZW
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D Arbeitsanleitung (Handbuch) 
Zeitbudget 2 Lektionen 

D.1 Handlungsbaustein Konvink | e1 Applikationen im 
kaufmännischen Bereich anwenden 

• Handlungsanleitung «Applikationen nutzen – Schritt 2 Andere Anwender bei der Nutzung un-
terstützen» 

D.2 Handlungsbaustein Konvink | e1 Applikationen im 
kaufmännischen Bereich anwenden 

• Video «Interne Nutzer unterstützen» 

D.3 Lehrmittelstudium | Handbuch 

• Kapitel 11 im Lehrmittel Wings «Multimedia HKBe»  

D.4 Übung | Handbuch 

• Übungen 11.2 Stufen I und II im Lehrmittel Wings «Multimedia HKBe» 

D.5 Repetitionsfragen | Handbuch 

• Repetitionsfragen 11.3 im Lehrmittel Wings «Multimedia HKBe» 

D.6 Handlungsbaustein Konvink | e4 Betriebsbezogene Inhalte 
multimedial aufbereiten EFZ 

E-Test Training «e4 Betriebsbezogene Inhalte multimedial aufbereiten EFZ» 

https://www.webdoxx.com/wings/documents/hkbe-mm/index.php?page=103
https://www.webdoxx.com/wings/documents/hkbe-mm/index.php?page=105
https://www.classtime.com/student/login/864J8R
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