Semesterplan IKA
Schuljahr 2019/2020 | 2. Semester

Unterrichtseinheit

Tabellenkalkulation 111

haufig verwendete Funktionen
kaufmannische Berechnungen
Textgestaltung Il

[llustrationen

Hyperlinks

Dokumentvorlagen

Dokument Uberprifen

Verweise

Seriendruck

Formulare

Gestaltungsregeln
Repetition/Priifungsvorbereitung
Grundlagen der Informatik
Informationsmanagement und Administration
Prasentation

Tabellenkalkulation
Textgestaltung

Schriftliche Kommunikation
IDAF/V&V Modul «Personalmanagement»

IKA-Auftrag «Initiativbewerbung»

Proben-/Abgabetermine
Tabellenkalkulation 11l
Textgestaltung IlI

Repetitionsprobe

IKA-Arbeitsauftrag «Initiativbewerbung»

Berufsfachschule, Berufsmaturitat, Weiterbildung

wirtschaftsschule
thun

M18a

Lehrmittel

Wings «Tabellenkalkulation mit Excel 2016»

lubasch.ch | IKA | Tabellenkalkulation

Wings «Textverarbeitung mit Word 2016»

lubasch.ch | IKA | Textgestaltung

samtliche Lehrmittel und eigene Notizen

lubasch.ch | IKA

35% 28. Januar 2020
30% 10. Marz 2020
35% 12. Mai 2020
25 P. 28. Juni 2020

lubasch.ch



