
CHECKLISTE GESCHÄFTSREISEN 

Reiseziel China 

Aufenthaltsdauer       

Reisemittel  Flugzeug 

  Auto 

   Zug 

 

Aufgabe Bis wann Erledigt 
���� 

Reisevorbereitung 

Visum beantragen   

Gültigkeit des Reisepasses und Ausweises überprüfen   

Wichtiges Reisegepäck 

Kleidung für warme und kalte Temperaturen   

Adapter für elektronische Geräte   

Abwesenheit im Büro organisieren 

Vertretung vorbereiten   

E-Mails umleiten   

 


