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Entwurfsvorlage (Design) zuordnen

Masterfolien (Titel- und Folienmaster formatieren)
• Schriftart
• Schriftgrad
• Schriftfarbe
• Platzhalter für Datums-, Fusszeilen- und Seitenzahlbereich

Grafik einfügen
• skalieren
• transparent stellen
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benutzerdefinierte Animation
• Eingang
• Hervorgehoben
• Beenden

sinnvolle Einblendzeiten

Folienübergänge

gegebenenfalls Endlosablauf

Ausdruck als Handzettel



3Rainer Lubasch | www.lubasch.ch

Checkliste PowerPoint | Gestaltung

klares, einfaches, übersichtliches Design

sparsame Farbwahl

Farbkontrast für gute Lesbarkeit

nicht mehr als zwei Schriftarten
• serifenlos

Grundtext nicht kleiner als 16 pt

sparsame Auszeichnungen

Flattersatz (linksbündig)
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