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Faustregeln zu Bewerbungen

1 smaturitiit, Weiterbildung

'® Verfassen Sie lhre Bewerbung und den Begleitbrief dazu
so naturlich und zu lhnen passend wie moglich.

® Schreiben Sie natiirlich und schlicht (keine gesuchten,
ausgefallenen Adjektive).

® Schreiben Sie auf den Punkt und holen Sie das ab, was das
Unternehmen interessiert (Inserat gut lesen,
Schwerpunkte aufgreifen).
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C Schreibe, was du kannst und willst.
® Schreibe kurz, aber dicht.

® Schreibe mit einem positiven Fazit.
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Begleitbrieffloskeln bei <
Bewerbungen

1 smaturitiit, Weiterbildung

C Mit Aufmerksamkeit habe ich Ihr Inserat in der NZZ vom...
gelesen.

® Anbei erhalten Sie meine Bewerbungsunterlagen fiir die
von lhnen ausgeschriebene Stelle «...».

® Gerne wiirde ich mich bei lhnen personlich vorstellen...

® Es wiirde mich freuen, mich personlich bei lhnen
vorstellen zu durfen.

www.lubasch.ch
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